UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 447 /QD-STNMT Khanh Hoa, ngay, théang 5 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu
cho cac phong thugc Sé Tai nguyén va Moi truweong

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cur Quyét dinh sé 657/0D-UBND ngay 19/03/2015 cua UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chirc ciia S¢ Tai
nguyén va Moi truong va Quyet dinh so ' 934/0P-UBND ngay 14/4/2021 ciia UBND tinh
Khénh Hoa vé viéc sap xep co cdu to chire S6 Tai nguyén va Moi truong;

Can cuir Nghi dinh so 107/2020/NP-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phii vé Sira d6i, b6 sung mét s diéu cia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04
thang 4 nam 2014 ciia Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cit Théng tw lién tich sé6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28/8/2014 cua
B¢ Tai nguyén va Moi trwong va Bo Noi vu ban hanh huong dan chikc néng, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire cia S¢ Tai nguyén va Moi triong thuéc UBND
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Xét dé nghi ciia Chanh vin phong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Quyét dinh Phan cong nhiém vu cho cic Phong thudc So Tai
nguyén va Moi truong.

Trudng cac phong can ctr chitc nang nhiém vu phan cong, phan nhiém cho céc
cong churc phu hop theo vi tri viée 1am dang quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong thudc So; cac t6 churc, ca nhan
cé li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam déc S&;
- Van phong S¢;

- Luu: VT, Héng.

Nguyén Vin Pong
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) ~ PHANCONGNHIEM VU ‘
CHO CAC PHONG THUQC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-STNMT ngay
thang 5 nam 2021 cua So Tai nguyén va Moi truong)

1. Van phong Sé:

1.1. Vi tri, chirc nang:

Tham muu Giam déc S¢ thuc hién chirc ning quan 1y vé cong tac to chirc bo
may, can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong cua So; cdng tac hanh
chinh quan tri, van thu luu trit; thi dua khen thudng; cong tac ké hoach - tai chinh
cua S¢; cong tac cai cach hanh chinh; by phan “ Mot cira” cua S¢, diéu phéi hoat
dong cua cac phong, don vi thudc S6.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Tham muu dé xuat v6i Giam ddc S vé cong tac quy hoach; dao tao bdi dudng
cong chure, vién chirc; t6 chirc bd may va nhan su; tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, thi
ctr d6i v6i cong chire, vién chirc thude tham quyén quan 1y cua So. Quan 1y, luu giit hd
so cong chire, nhan vién hop dong 1am viée. Thuc hién ché d6 chinh sach déi voi cong
chirc, nhan vién hop déng lam viéc theo ché d6 nha nudc hién hanh; giao ké hoach
nhiém vu cong tac hang nam cho cac phong don vi thudc So.

b) Thira 1énh Giam ddc Sé don ddc viée thuc hién cac hoat dong chung cua Sa,
cac phong don vi truc thudc theo chirc nang, nhiém vu va chuong trinh cong tac
dinh ky cua S¢ va cac phong, don vi. Lap ké hoach tong hop, thu thap, nim tinh
hinh thue hién, xur Iy s6 liéu dé viét bao cdo thang, quy, 6 thang va ca nim giri cic
cap c6 tham quyén;

¢) Gitip Giam dbc S& don déc, theo ddi cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat
thi tuc hanh chinh, ap dung HTQLCL theo TCVN 1SO 9001 2015; tong hop s6 lidu
va bao cao cong tac cai cach hanh chinh, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cong
tac, bao cao cac chuong trinh, nghi quyét, quyét dinh theo thang, quy, 6 thang, 9
thang va nam theo quy dinh. Quan ly B$ phan tiép nhan va tra két qua, nam tinh
hinh thue hién, giai quyet ho so, giai quyét cong viéc hodc tham muu Linh dao So
giai quyét theo tham quyén;

d) Tiép nhén, luan chuyén hd so cong vin, tai lidu giri dén va phat di bao dam
an toan, chinh xac, kip thoi, ding quy dinh; photo, sao y cac loai tai li¢u, van ban
ctia nganh; lwu gilt, quan 1y cac loai van ban hanh chinh theo phan cép; thuc hién
cong tac bao mat thong tin, tai li¢u theo diing quy dinh;

d) Thuc hién cong tac hanh chinh quan tri, quan 1y, theo d0i, bao dudng stra
chira tai san trong co quan; xép lich cong tac, bd tri didu hanh cac phuong tién di lai
phuc vu nhu cau cong tac trong co quan; diéu phdi, phdi hop hoat dong giira cac
phong, don vi thudc S&, kiém tra viéc chdp hanh noi quy, quy ché cua co quan;

e) Chu tri, phdi hop vé6i cac phong, don vi bb tri, to chirc, phuc vu cac hdi nghi,
cac cudc hop, tiép khéch cua co quan;

g) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, tu vé, phong chay chita chay, tap
vu, v€ sinh, trat tu, bdo vé trong co quan;
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) Huéng dan, kiém tra cac don vi truc thudc S¢ xay dung ké hoach tai chinh, xay
dung du toan thu, chi tai chinh cac chuong trinh, nhi€ém vy, cac du an, dé an, chuong
trinh muc tiéu; kiém tra, thim dinh quyét toan cua cac don vi du toan cép 2 truc thudc
So; té)ng hop quyét toan chung toan S&; hudéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién
nhiém vu ké hoach cua cac don vi thudc S&;

n) Tham muu Lanh dao S& giao chi tiéu va phan bd du todn hang nim cac
ngudn kinh phi, xdy dung va tong hop du toan ké hoach — tai chinh hang nam va dai
han ctia nganh; tham dinh dy toan cac nhiém vu duge giao theo tham quyén cua S¢;

m) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chil, tu chiu trach nhiém déi véi
cac don vi su nghi¢p;

h) Xay dung va t6 chire thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh cua So;

i) Lap du toan, thuc hién dy todn va quyét toan thu chi ngan sach hang nim cta
Vin phong S&; quan 1y thu, chi cac nguén kinh phi thuong xuyén, khong thudng xuyén
theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va quy ché ndi bo cta So; kiém tra, huéng dan
cac phong thudc So xay dung dy toan va dén dbc thuc hién dbi véi cac chuong trinh,
nhiém vy, dé an. .. dugc Gidam doc So giao va phdi hop véi cac phong chuyén mén quyét
toan theo quy dinh;

K) Thuc hién cac ché do vé tién luong, thuong va cac ché do bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo quy dinh cho cong chirc, nhan vién khoi
Vian phong S&;

0) Quan Iy tai san cua co quan So; giam sat, kiém tra viéc mua sim, tiép nhan, cai
tao, duy tu, bao dudng, mua mai, thay thé, stra chita 16n va stra chita thuong xuyén tai
san, phuong tién trang thiét bi phuc vu hoat dong ctia co quan So;

p) Thira 1énh Giam déc ky Gidy moi, Gidy gidi thiéu, Gidy di duong, théng bao
¥ kién chi dao tai cac cudc hop giao ban ndi bo va cac vian ban hanh chinh thong
thuong luu hanh trong ndi bo S¢ Tai nguyén va Moi truong.

q) Thyc hién cac cong tac khac do Giam ddc Sé giao.

2. Phong Po dac, Ban d6 va Vién tham:

1. Vi tri, chirc nang:

Tham muu Giam dbc Sé thuc hién chtrc ning quan 1y vé cong tac Po dac, Ban
dd va Vién tham.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Vé do dac va ban do:

a) Tham dinh hd so va dé nghi Cuc Po dac va Ban dd Viét Nam cép, cép bod sung
giéy phép hoat dong do dac va ban dd theo quy dinh cta phap luat;

b) To chirc st hach, cap, gia han, cap lai, cAp doi, thu hoi ching chi hanh nghé do
dac va ban do hang II; luu triv hd so cép chung chi hanh nghé do dac va ban do, dang
tai thong tin ctia ¢4 nhan dugc cip ching chi hanh nghé do dac va ban do theo quy dinh
cua phap luat;

¢) TO chire, quan 1y viée trién khai cac hoat dong do dac va ban do theo quy
hoach, ké hoach; gitp Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra, thim dinh chét luong cac
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cong trinh, san pham do dac va ban do; Chu tri, phdi hop véi Trung tim Cong nghé
Thong tin TN&MT quan 1y hé thong tu liéu do dac va ban do tai dia phuong; quan Iy
viéc bdo mat, luu trit, cung cép khai thac str dung thong tin tu li¢u do dac va ban dd:;
quan 1y viéc bao vé cac cong trinh xay dung do dac va ban d theo quy dinh;

d) Theo doi viée xudt ban, phat hanh ban d6 va kién nghi voi co quan nha nudc co
tham quyen dinh chi phét hanh, thu hdi cac 4n pham ban do c6 sal sOt vé thé hién chu
quyen qudc gia, dia giéi hanh chinh, dia danh thudc dia phuong; an pham ban d6 co sai
sot vé k¥ thuat.

d) Tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé linh vuc Po dac, Ban d6 va
Vién tham trén dia ban tinh.

2.2. Vé vién tham:

a) Chu tri téng hop nhu cau khai thac, st dung dir ligu vién tham cua dia phuong;
dé xuét viéc mua, trao ddi dir liéu vién tham trong nudc va quéc té trinh Chu tich Uy
ban nhan dén cép tinh quyét dinh;

b) Quan ly, luu trt, b6 sung, cap nhat, cong b dir liéu vién tham va xay dung co
sO dit liéu vién tham cta dia phuwong dé cung cap cho cac co quan, to chic, ci nhin
theo quy dinh cua phap luat.

2.3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

3. Thanh tra So¢:

1. Vi tri, chirc niang:

Thanh tra S& 1a don vi truc thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng, co trach nhiém
tham muu Giam ddc S& thuc hién nhiém vy, quyén han thanh tra hanh chinh va
thanh tra chuyén nganh tai nguyén va méi truong trong pham vi, nhiém vu, quyén
han cua Giam dbc So;

Thanh tra S& chiu sy chi dao truc tiép cia Giam déc So, déng thot chiu su
huéng dan vé cong tac, nghiép vu thanh tra hanh chinh cta Thanh tra tinh, vé
nghi¢p vu thanh tra chuyén nganh tai nguyén va moi truong cua Thanh tra B Tai
nguyén va Moi truong.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1 Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhi€ém vu ctia co quan; don
vi thudc quyén quén 1y truc tiép cta So;

2.2 Thanh tra viéc thi hanh phép lut dat dai, do dac ban do, khoang san, tai
nguyén nudc, moi truong, bién va hai dao, khi tuong thuy van;

2.3 Thuc hi¢n nhiém vy giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh
cua phéap luat;

2.4 Xir phat vi pham hanh chinh vé linh vyc tai nguyén va méi truong theo quy
dinh cua phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh;

2.5 Thuc hién nhiém vu phong ngtra va ddu tranh chéng tham nhiing theo quy
dinh cua phap luat vé chdng tham nhiing;

2.6 Tong hop, bao cdo két qua vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, td
c40, chdng tham nhiing vé linh vuc tai nguyén va méi truong thudc pham vi quan 1y
cua So;
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2.7 Kién nghi véi co quan nha nuée c6 tham quyén dinh chi viéc thi hanh hoic
huy bé nhitng quy dinh trdi véi vin ban phap luat cia Nha nude vé linh vuc tai
nguyén va moi truong duogc phat hién qua cong tac thanh tra;

2.8 Theo dbi, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr 1y vé thanh tra ciia Thanh tra S&;

2.9 Huéng dan kiém tra cac don vi thudc S& thuc hién cac quy dinh cta phap
luat vé cong tac thanh tra;

2.10 Tham muu gitp Giam déc S& vé cong tac thanh tra;

2.11 Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

4. Phong Khoang san-Nwéc, Khi twgng thuy van va BDKH

1. Vi tri, chirc nang:

Tham muu Ianh dao S¢ thuc hién chirc nang, nhiém vu quan 1y Nha nude vé tai
nguyén Khoang san.

Tham muu Ianh dao S¢ thuc hién chirc nang, nhiém vu quan 1y Nha nude vé
Tai nguyén nudc, Khi twong thuy vin va bién doi khi hau.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Vé tai nguyén khoang san:

a) Khoanh dinh cac khu vuc cdm hoat dong khoang san, khu vyuc tam thoi cam
hoat dong khoang san; xac dinh cac khu vyc khong dau gia quyen khai thac khoang san
thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan cap tinh; dé xuét vdi Uy ban nhan dan cap tinh
cac bién phap bao v¢ khoang san chua khai thac; 1ap ké hoach va to chtrc dau gid quyén
khai thac khoang san thudc tham quyén cap phép cua Uy ban nhan dan cap tinh sau khi
dugc phé duyét;

b) Xay dung phuong an sir dung tai nguyén cia dia phuong dé tich hop vao
Quy hoach tinh Khéanh Hoa giai doan 2021-2030 tim nhin dén 2050; kip thoi phat
hién va bao cdo Uy ban nhan dan cip tinh va B Tai nguyén va Méi trudng khi phat
hién khoang san m¢i; tham dinh ho so cong nhan chi tiéu tinh trir lugng khoéng san;
hd so phé duyét trir Ivgng khoang san; théng ke, kiém ké trit lugng khoang san
thudc thim quyén cap phép cia Uy ban nhan dan cép tinh;

c) T4 chirc thim dinh ho so cap, gia han, thu hoi, tra lai glay phép tham do khoang
san, gidy phép khai thac khoang san; hd so chuyén nhuong quyén tham do, quyén khai
thac khoang san; ho so tra lai mot phan dién tich khu vyc tham do, khai thac khoang
san; dé an dong cura mo; h6 so dau gia quyen khai thac khoang san thugc tham quyeén
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh; t6 chtrc tham dinh tién cip quyén khai thac
khoéng san thudc tham quyén;

d) T6 chirc thim dinh bao cdo két qua tham do khoang san lam vat liéu xay dung
thong thudng va than bun thudc tham quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Quan 1y, luu trir va cung cap thong tin, tu liéu vé tham do khoang san lam vat
liéu x4y dung thong thudng va than bun; thong ké, kiém ké trit luong khoang san da
dugc phé duyét va dinh ky bao cdo Bo Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh;
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e) Xay dung gia tinh thué tai nguyén ddi voi loai khoang san chwa c6 gia tinh thué
tai nguyén hodc phai diéu chinh gia tinh thué tai nguyén do khéng con phu hop theo
quy dinh.

2.2. Vé tai nguyén nudc:

a) Xay dung phuong an st dung tai nguyén nude dé tich hop vao Quy hoach
tinh Khanh Hoa giai doan 2021-2030 tAm nhin dén 2050.

Piéu tra co ban, diéu hoa, phan phdi tai nguyén nude, phuc hdi ngudn nudce
bi 6 nhiém, can kiét; giam sat cac hoat dong khai thac, st dung, bio vé tai
nguyén nuéc, phong, chdng va khic phuc hau qua tac hai do nudc giy ra trén luu
vuc song ndi tinh;

b) Khoanh dinh ving cdm, ving han ché, ving ding ky khai thac nu6e dudi
dat, ving can bo sung nhan tao nuéc dudi dat va cong bd dong chay tbi thiéu,
ngudng khai thac nuoc dudi dat theo tham quyén, khu vuc cdm, khu vyc tam thoi
cam khai thac cat, soi va cac khoang san khac trén séng; 1ap danh muc ho, ao,
dam pha khong duoc san lap;

¢) Xay dung, quan ly h¢ thong giam sat hoat dong khai thac, sir dung tai nguyén
nudc, xa nudc thai vao ngudn nude déi véi luu vue song na1 tinh;

d) T6 chirc ng pho, khic > phuc sy c¢b 6 nhiém nguon nudc; theo doi, phat hién va
tham gia giai quyét su 00 nhiém nguoén nude lién qudc gia theo tham quyén; 1ap, quan
Iy hanh lang bao vé ngudn nudc, vung bao ho vé sinh khu vye 14y nude sinh hoat; bao
dam nguén nudc phuc vu cung cap nudc sinh hoat trong truong hop han han, thiéu
nudéc hodic xdy ra sy c6 6 nhiém ngudn nudc;

d) Tham dinh ho so cap, gia han, diéu chinh, dinh chi hiéu lyc, thu hoi va cp lai
gidy phép vé tai nguyén nudc va cho phép chuyen nhuong quyén khai thac tai nguyén
nudc theo thim quyén; tham dinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nude theo quy
dinh cua phap luat; huéng dan viée ding ky khai thac, str dung tai nguyén nudc;

e) Tb chire thuc hién cac hoat dong diéu tra co ban, giam sat tai nguyén nuoc theo
phan cap; kiém ké, théng ké, luu trir s6 liéu tai nguyén nudc trén dia ban; bao cao Bo
Tai nguyén va Moi truong két qua diéu tra co ban tai nguyén nudc, tinh hinh quéan 1y,
khai thac, sir dung, bao vé tai nguyén nudc, phong, chéng va khic phuc hau qua tac hai
do nudc gay ra trén dia ban;

g) Tong hop tinh hinh khai thac, sir dung nudc, cac ngudn thai vao ngudn nudc
trén dia ban; 1ap danh muc cac nguén nude bi 6 nhiém, suy thoai, can kiét;

h) Hudng dén, theo ddi, kiém tra viéc tram 1dp giéng khong sir dung theo quy dinh
cta phap luat.

2.3. Vé khi tugng thuy van:

a) T chuc tham dinh ho so cap, gia han, diéu chinh, thu hdi gidy phép hoat dong
ctia cong trinh khi twong thity vin chuyén ding & dia phuong thudc tham quyén quyét
dinh cta Uy ban nhan nhan dan cap tinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién;

b) Chu tri thdm dinh cac du 4n dau tu xdy dung, cai tao, ning cap cong trinh khi
tuong, thuy van chuyén dung; tham gia xay dung phuong an phong, chéng, khac phuc
hau qua thién tai, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé€ du bao, canh bao va truyen
tin thién tai trén dia ban;
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¢) Tham dinh ndi dung vé khi tuong thity vin trong quy hoach, thiét ké cac cong
trinh, du 4n dau tu xay dung & dia phuong theo quy dinh ctia phép luat;

d) Tham dinh tiéu chuan ky thuat cua cong trinh, thiét bi do cua cong trinh khi
tuong thily van chuyén dung, thiét bi quan tric, dinh vi sét do dia phuong xay dung
bang ngudn von ngan sach nha nudc;

@) Phdi hop vdi cac co quan, don vi lién quan trong viée bao vé, giai quyét cac vi
pham hanh lang an toan ky thuat cong trinh khi twong thuy van cia Trung wong trén
dia ban;

e) Thu thap, khai thac va st dung dir liéu vé khi tugng thuy vian ¢ dia phuong theo
quy dinh cta phap luat.

2.4. Vé bién doi khi hau:

a) Xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong tmg pho vai bién d6i khi hau cua dia
phuong; huéng dan, diéu phéi viéc to chirc thuc hién;

b) T chirc thuc hién nhiém vu thude pham vi cia S& Tai nguyén va Moi truong
trong cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach quéc gia vé bién dbi khi hau, cac dé an,
du 4n, chuong trinh Gng pho véi bién doi khi hau; to chic kiém tra viée thuc hién cac
muc ti€u trong cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n bién doi khi hau trén dja ban
quan ly;

¢) Theo ddi, danh gia tic dong ctia bién ddi khi hau dbi véi diéu kién tu nhién, con
ngudi va phat trién kinh té - x3 hoi dé dé xuit cac bién phap tmg pho;

d) Huéng dan thuc hién cac hoat dong giam nhe khi nha kinh phu hop véi cac
diéu kién kinh té, xa hoi cua dia phuong; thanh tra, kiém tra viéc tudn thi cac quy dinh
vé kiém ké va giam nhe phat thai khi nha kinh.

2.5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.
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